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OPATRENI DEKANA C. 18/2011
k zdsadam vedeni evidence studijnich vysledkl student(
Filozofické fakulty Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich

C.j.: DFF/26/11

1. Zakladni evidence studijnich vysledkl( je pro kazdy predmét vedena v pribéhu
akademického roku na udstavu, ktery dany pfedmét garantuje. Za fadné vedeni
evidence je odpovédny feditel Ustavu. Po uzavieni akademického roku se zakladni
evidenci stdva evidence vedena na studijnim oddéleni Filozofické fakulty Jihoceské
univerzity v Ceskych Budéjovicich.

2. V3echny udaje o studijnich vysledcich (zdpoclty, zkousky) jsou povinné evidovény
soucasné:

a. vdatabazi studijni agendy IS/STAG (déale jen ,databdze”) a jejim vystupu —
zapisovém listé A (vysledky studia v uplynulém akademickém roce),

b. ve vykazu o studiu vyslednou znamku vykonané zkousky zapise zkousejici
slovy (vyborné — vyborné minus — velmi dobfe — velmi dobfe minus — dobfe)
modrou nebo ¢ernou barvou a pFipoji datum (vcetné letopo¢tu) a podpis.
Vysledna zndmka nevyhovél(a) se zapise, az kdyz ji neni moiné jiZ opravit (viz
¢l. 12 odst. 3 SZR JU).

Po zjisténi jakychkoliv rozdil( v udajich je az do doby uzavfeni studijni agendy daného
akademického roku rozhodujici udaj uvedeny ve vykazu o studiu.

Podle konkrétni provozni potfeby na daném pracovisti je moZné, aby si dstavy, resp.
jednotlivi vyuéujici na ném vedli paralelné dalsi evidenci, jako je napf. zapocltovy
(zkouskovy) katalog.

3. Vpfipadé, Ze se ustav rozhodne pro nepovinnou evidenci za pomoci zdpoctového,
resp. zkoudkového katalogu, o tisk katalogli poZada sekretafka Ustavu (e-mailem
nebo pisemnou cestou) vedouci studijniho oddéleni nejpozdéji do konce 3.
vyukového tydne v pfislusném semestru. Katalog je pak tiStén jedenkrat za semestr, a
to zvlast pro kaidy pfedmét a pro kazdy semestr studia. Termin tisku katalogl na
zimni semestr je stanoven na prvni prosincovy patek a termin tisku katalogt na letni
semestr je stanoven na predposledni dubnovy patek. Za tisk a distribuci katalogt
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odpovidd studijni oddéleni Filozofické fakulty lJihoéeské univerzity v Ceskych
Budéjovicich.

4, Veskeré studijni vysledky (zdpocty, zkousky) véetné nelspésnych pokusi zapisuje
v pribéhu akademického roku vyulujici povéreny feditelem ustavu zkousenim
v daném pfedmétu (déle jen ,zodpovédny vyucujici) do databdze a do vykazu o
studiu (viz bod 2). Zodpovédny vyucujici je odpovédny za vypsani terminu a uloZeni
tdajd o zkouskach, véetné nelspéinych pokust, a Gdaji o udélenych ¢i neudélenych
zapoctech, véetné zapocCth pred zkouskou, do databaze:

a. vpribéhu akademického roku nejpozdéji do 7 dni od data sloZeni &i
nesloZeni zkousky, resp. udéleni ¢i neudéleni zapoctu,

b. vobdobi kratsim nez 7 dnG pfed nékterym meznim terminem danym
harmonogramem akademického roku (konec zkouskového obdobi, mezni
termin pro ziskani 20 kredit(i za 1. semestr studia) v pfipadech:

- na konci zkouskového obdobi akademického roku nejpozdéji do 15.00 hodin
posledniho dne zkouskového obdobi,

- u ostatnich meznich terminl nejpozdéji do 12.00 hodin prvniho pracovniho
dne nasledujicim po uplynuti mezniho terminu.

5. PFistup k zadanym udajim je technicky zablokovan pracovniky Centra informacnich
technologii Jiho&eské univerzity v Ceskych Budé&jovicich (CIT JU) od 22. dne po sloZeni
¢i neslozeni zkousky, resp. zadani udéleni ¢ neudéleni zapoctu.

6. Udélenim zapoctu serozumi den, kdy na zdkladé splnénych podminek pro jeho
ziskani zodpovédny vyucujici rozhodl o jeho udéleni. Toto datum vklada zodpovédny
vyucujici do databaze a zapisuje do vykazu o studiu.

7. Zodpovédny vyucujici je povinen oznamit studentim vysledky zkousek a zapoctt do 3
pracovnich dnidl ode dne kondani zkousky nebo zdpoctu. Tato Ihita zaind bézet prvni
nasledujici den po konani zkousky nebo zapoctu. U zdpocti, jejichz podminkou je
vypracovani semestralni prace, do 7 pracovnich dni od terminu stanoveného
zodpovédnym vyucujicim jako termin pro jeji vyhodnoceni. Vysledky nejsou
zvefejiiovany prostiednictvim IS/STAG, prislusny Ustav tyto vysledky zvefejiuje
jinym, pfedem domluvenym zplsobem (ndsténka, e-mail, webové stranky, aj.).
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8. V pfipadé, ze odpovédny vyucujici zjisti, Ze néktery student ma predmét na dany
semestr radné zapsan ve vykazu o studiu, ale neni uveden v databazi, neprodlené
informuje povéfeného pracovnika Gstavu (sekretarku Ustavu). Reditelem povéfeny
pracovnik (sekretarka Ustavu) provéfi u pfislusné studijni referentky na studijnim
oddéleni, pro¢ byl predmét zdatabaze vySkrtnut, resp. zajisti opravu (dajl
v databdzi.

V pfipadé, Ze Gstav vyuziva nepovinnych zapoctovych, resp. zkouskovych katalogll a
odpovédny vyulujici zjisti, Ze néktery student ma pfedmét na dany semestr fadné
zapsan ve vykazu o studiu, ale neni uveden v katalogu, dopiSe studentovy tGdaje do
katalogu (véetné osobniho studentova Cisla — viz razitko nad fotografii ve vykazu o
studiu) se soufasnou autorizaci tohoto zapisu (tj. dopsal: pfijmeni, jméno, datum,
podpis) a neprodlené informuje povéfeného pracovnika Ustavu (sekretarku Ustavu).
Reditelem povéfeny pracovnik (sekretadfka Gstavu) provéfi v databdzi, zda v dobé od
vytisténi katalogu nebyl jiz idaj v databazi doplnén, a pokud ne, pak prostrednictvim
studijniho oddéleni matefské fakulty studenta zajisti opravu Gdajl v databazi.

9. Na zakladé aktualnich udaji v databazi jsou provadény pocitacové kontroly splnéni
podminek studia a tistény zapisové listy A. Za tisk zapisovych listd A odpovida studijni
oddéleni Filozofické fakulty JU.

10. Kontrola Gdaji v pribéhu akademického roku probihd nasledujicim zplsobem:

a. Student je povinen ovéfovat studijni vysledky zapsané v databazi vidy
nejpozdéji do 14 dnl ode dne udéleni zapoctu/slozeni zkousky. V pfipadé
zjisténi rozdilnych udaji (tj. vdatu, resp. vhodnoceni) bezodkladné
kontaktuje sekretdfku garantujiciho Gstavu s Zadosti o opravu nebo doplnéni
zaznamu tak, aby jeho zaznam o vysledku nejpozdéji do 21. dne ode dne
udéleni zapoctu/konani zkousky odpovidal skutecnosti.

b. Sekretarka ustavu na zdkladé Zddosti studenta o provedeni opravy nebo
doplnéni zdznamu provéri opravnénost tohoto pozadavku u konkrétniho
vyucujiciho. V pfipadé opravnénosti studentova poiadavku provede
sekretafka ustavu opravu nebo doplnéni zaznamu tak, aby zaznam o vysledku
nejpozdéji do 21. dne ode dne udéleni zdpoctu/kondni zkoudky odpovidal
skuteénosti. (Je-li zaznam v nepovinné vedeném katalogu a v databazi shodny,
ale je studentem rozporovan, kontaktuje student konkrétniho vyucujiciho.
Nedojde-li k vyjasnéni chyby, pfedd jedna ze zucastnénych stran FeSeni
situace prodékanovi pro pedagogickou ¢innost.)
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11. Pro uzavirani studijnich vysledk( studenta (pfed zapisem do dalSiho akademického
roku, pfed kondnim SZZ, nebo pfed kondnim ¢asti SZZ a pfi zanechdni, resp. ukonceni
studia) se stanovuje nasledujici zavazny postup:

a. Aktem odevzdani vykazu o studiu studijni referentce student stvrzuje
skuteénost, ie v jeho vykazu jsou zaznamenany viechny vysledky daného
akademického roku a referentka mize jeho vykaz o studiu uzavfit. Rovnéi
stvrzuje skuteénost, Ze si pfekontroloval soulad vysledkil ve svém vykazu o
studiu a databazi.

b. Studijni referentka zkontroluje na zakladé zapisového listu A, zda se udaje ve
studentové vykazu o studiu shoduji s Udaji v databazi.

c. Pfi uzavirani studijnich vysledkl pred konanim SZZ, nebo &asti SZZ, k niz je
student pfihldsen, studijni referentka zkontroluje, zda jsou splnény pfedméty,
umoziujici konani SZZ, nebo pfislusné ¢asti SZZ, k niz je student prihlasen.

d. Vpfipadé zjisténi rozdilnych Gdajd studijni referentka opravi udaje
v zapisovém listé A (podle Gdaji ve vykazu o studiu) takovym zplGsobem, aby
byl i po opravé Citelny pfedchozi i novy Udaj, zapis autorizuje (datum, podpis).
Studenta, pokud splnil podminky dané Studijnim a zkuSebnim Fadem JU,
zapiSe do dalsiho akademického roku a zajisti opravu v databazi. Obdobné se
ve véci kontroly postupuje i v pfipadé zanechani, resp. ukonéeni studia.

e. V pfipadg, Ze student Uspé3né neabsolvoval a neziskal kredity z podminujiciho
pfedmétu pro predmét navazujici (podminény prerekvizitou), studijni
referentka tento pfedmét podminény nesplnénou prerekvizitou (tj. pfedmét
navazujici), byt absolvovany a v databazi i/anebo ve vykazu o studiu zapsany,
z databaze i vykazu o studiu vyskrtne.

f. V pfipadé zjisténi rozdilnych udaji pfi zavérecnych kontroldch pfi ukonceni
studia (,uzavirani vykazu o studiu pfed konanim SZZ, nebo &asti SZZ, k niz je
student prihlasen”) je postup obdobny. Studijni oddéleni pfimo kontaktuje
prisludny Ustav se Yadosti o autorizaci rozporného tdaje. Ustav je povinen na
tuto Zadost okamizité reagovat. Bez vyjasnéni a autorizace viech rozpori
v Udajich nesmi byt student pfipustén kobhajobé a kstatni zavérecné
zkousce.
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12. Pfi vlastnim zdpisu studenta do nasledujiciho akademického roku studijni referentka
zkontroluje, zda se Gdaje ve vykazu o studiu o pfedmétech zapsanych pro nasledujici
akademicky rok shoduji s udaji v databazi (u studentd, ktefi prosli pfedzapisem podle
zapisového listu B) a po pfipadnych opravach zapis ve vykazu o studiu referentka
autorizuje (razitko, datum, podpis pod poslednim fadkem platnym pro dany
akademicky rok). Soucasné stim podepisi referentka i student zépisovy list B a
original tohoto listu je uloZen do osobniho spisu studenta. Jakékoliv dalsi zmény ¢i
dopliiovani téchto udaji (s vyjimkou zapisovani studijnich vysledk() smi provadét
vyhradné studijni oddéleni FF JU.

13. Toto opatfeni nabyva ucinnosti 9. listopadu 2011.

V Ceskych Bud&jovicich dne 8. listopadu 2011

prof. PaedDr. ¥ladimir, usek, €5¢~

déka







